GEMLIK KAYMAKAMLIGI
YAZI iISLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI

Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan
Tecaviizlerin Vali ve Kaymakamlarca
Onlenmesi

1- Matbu Dilekge
2- Kira Kontrat1
3- Tapu Belgesi

15 Giin

634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814
sayil1 Kanunla eklenen Ek-2. madde
geregince; gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan YOnetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgei) tahliye islemi

1- Dilekge,

2- Bagvuruda bulunan Y Onetici ise YOnetici
Olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
tapu kayit 6rnegi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki
verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
4-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi
nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen teblig
serhli ihtarname,

5-Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye
ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence
altina alindigina dair belge 6rnegi,

6-Sosyal Giivenlik Kurumu sigortali isten
ayrilig bildirgesi.

20 Giin

Lokal A¢ma ve Isletme izin Belgesi

1-Dilekge,

2-Lokal acilmasi konusunda alinmig yonetim
kurulu kararinin 6rnegi,

3-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda
mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin
ornegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklar kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

5-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in
Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
aliacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

2 AY




1-Matbu dilekge,
2-Fatura,
3-Satis fisi,

4 | Tiketici Sorunlari 4-Garanti belgesi, 3 Ay
5-Sozlesme vb.
Dilekge ve eki belgelerin 2 (iki) suret halinde
diizenlenmesi gerekmektedir.
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin aslh ya
da Belediyeden onayli bir 6rnegi,
. . 3- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus
5 Tl(iarl Am_ag;la Internc?t Toplu Kullanim ciizdam fotokopisi, 15 Giin
Saglayici Izin Belgesi ]
4- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
sabit IP sozlesmesi,
5- TiB onayl filtre programi lisans belgesi.
5 Ekim 1961 tarihli Lahey S6zlesmesi
hiikiimlerine gore yurt disinda -Ilcemiz smurlar1 icerisinde bulunan resmi
5 kullanilacak idari nitelikli belgeler ve ozel okullar, Universiteler, Gemlik Niifus 10 Dakika
(Apostille tasdik serhi) ile s6zlesme Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler ile
disindaki iilkelere gidecek belgelerin noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
tasdik islemi
7 | Insan Haklari Thlalleri -Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler. 1ay
1-Matbu Dilekge,
5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
Sagdlzik 3.1801’;351 ‘Kfalr(l;munun geegict 5141311:1 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,
g | MACHEOIIID & a0l iran sereginee 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, 20 Gin

say1l1 Emekli Sandig1 Kanununun 108
(Miilga:31/5/2006-5510/106 md.)
maddesi geregince (Muhtaclik Karari)

calisiyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tizeri).

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

[k Miiracaat Yeri : Yazi Isleri
Midiirligi

Isim : Ugur SANLI

Unvan : Yaz Isleri Miidiirii

Adres : Demirsubas1 Mah. Kumsal
Sokak

Gemlik/BURSA
Tel:(224) 513 1051

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim: Hasan GOC
Unvan: Gemlik Kaymakami

Adres : Demirsubas1 Mah. Kumsal Sokak
Gemlik/BURSA
Tel:(224) 5131051



tel:(224)%20513%2010%2051
tel:(224)%20513%2010%2051

